
   Checkliste Workshops 

 

Bitte gehen Sie bei ALLEN gebuchten Workshops die Checkliste durch, 

um den Workshop vorzubereiten, sodass wir vor Ort keine weitere 

Zeit verlieren! Herzlichen Dank 

 

1. VOR dem Workshop 

1.a. Informationen für SchülerInnen  

 Thema des Workshops (betrifft alle Workshops) 
 Stift und Blatt Papier mitnehmen (betrifft alle Workshops) 
 Kleiden wie zum Vorstellungsgespräch  
     (betrifft Bewerben all inclusive, dein Auftritt mit Ausblick, Bewerbungstraining einzeln  
       z.B. nach Was sich PersonalerInnen wünschen) 
 ggf. abweichende Pausenzeiten, bis auf große Pause  
     (betrifft alle Workshops) 

 Handy für Mentimeter-Umfrage  
     (betrifft Schulstress, Ziele, Glück ist selbstgemacht) 
 Handy in der letzten UE für Feedback über QR-Code – vom 
     Fördergeber vorgeschrieben (betrifft alle Workshops) und Kahoot-Quiz  
     (betrifft Bewerben all inclusive, dein Auftritt mit Ausblick, Was sich PersonalerInnen  
       wünschen, Bewerben mit KI) 
 Lebenslauf (nur Inhalt, nicht formatiert ausreichend) auf  
     USB-Stick (betrifft Bewerben mit KI) 

 

1.b. Technische Ausstattung 
 PC/Laptop für USB/Powerpoint (betrifft alle Workshops) 
 Whiteboard/Beamer (betrifft alle Workshops) 
 Lautsprecher (betrifft alle Workshops) 
 Internet/WLAN (betrifft alle Workshops) 
 ggf. Zugangsdaten zu PC/WLAN (betrifft alle Workshops) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



1.c. Räumliche Ausstattung 

 Stuhl (& im Idealfall Tischfläche), Stift, Blatt Papier pro SchülerIn 
      (betrifft alle Workshops) 
 Zusätzliche Räumlichkeiten für Bewerbungsgespräche in 
     der letzten UE (variiert nach Anzahl der SchülerInnen)  
     (betrifft Bewerben all inclusive, dein Auftritt mit Ausblick, Bewerbungstraining einzeln 
       z.B. nach Was sich PersonalerInnen wünschen) 
 PC/Laptop für jeden einzelne/n SchülerIn für die gesamte  
     WS-Dauer (betrifft Bewerben mit KI) 
 PC/Laptop für jeden einzelne/n SchülerIn in der letzten UE  
       (betrifft Das Pinguin-Syndrom) 

 

1.d. Anwesenheit Lehrkräfte 
Wir freuen uns, wenn PädagogInnen bei unseren Workshops dabei sind, sie 
müssen wegen uns aber nicht. Jedenfalls in der letzten UE, wenn die 
Bewerbungsgespräche stattfinden (betrifft Bewerben all inclusive, dein Auftritt mit 

Ausblick, Bewerbungstraining einzeln z.B. nach Was sich PersonalerInnen wünschen), 
muss jedoch jemand anwesend sein, der die SchülerInnen der Reihe nach zu 
den Gesprächen schickt und ebenso dafür Sorge trägt, dass ALLE Feedback 
ausfüllen (betrifft alle Workshops). 

 PädagogIn in der letzten UE für Feedback verfügbar  
     (betrifft alle Workshops) 

 

2. AM ENDE des Workshop 

2.a. Feedback SchülerInnen 

 Handy für jede/n SchülerIn (betrifft alle Workshops) 
 Überprüfung durch PädagogIn, dass alle  
     SchülerInnen das Feedback über QR Code ausfüllen 
     (betrifft alle Workshops) 
 Gemeinsamer Abschluss: Teilnahme aller SchülerInnen am  
     Quiz über Kahoot (betrifft Bewerben all inclusive, dein Auftritt mit Ausblick,  

       Was sich PersonalerInnen wünschen, Bewerben mit KI) 
 

2.b. Feedback PädagogInnen 

 Wir danken Ihnen herzlichst für Ihr Feedback (in der letzten UE)  
     unter www.die-chance.at/feedback (betrifft alle Workshops) 

 

http://www.die-chance.at/feedback

